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Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren,

mit diesem Schreiben méchten wir Sie Uber eine bedeutende Neuerung informieren, die ab dem

01.01.2025 in Kraft treten wird: die Einfihrung der E-Rechnung.

Um der Sache die Brisanz etwas zu hehmen, geben wir lhnen zunachst einige bedeutende Aussagen an

die Hand:

1. Was ist Uberhaupt eine E-Rechnung?

Eine wichtige Aussage zuerst: eine elektronisch Gbermittelte oder abgerufene Rechnung im

PDF- oder JPG-Format stellt keine E-Rechnung dar!

Mit einer E-Rechnung werden Rechnungsinformationen elektronisch tbermittelt, automatisiert
empfangen und weiterverarbeitet. Damit wird eine durchgehend digitale Bearbeitung von der
Erstellung der Rechnung bis zur Zahlung der Rechnungsbetrage mdglich.

Eine E-Rechnung stellt Rechnungsinhalte — anders als bei einer Papierrechnung oder bei einer
Bilddatei wie PDF — in einem strukturierten maschinenlesbaren Datensatz dar. Dies gewahrleistet,
dass Rechnungen, die in dieser Form vom Rechnungssteller ausgestellt werden, elektronisch
Ubermittelt, elektronisch empfangen sowie medienbruchfrei und automatisiert weiterverarbeitet, zur

Auszahlung gebracht sowie verbucht werden kdnnen.
Format-Beispiele fur E-Rechnungen:
- XRechnung-Format

- ZUGFeRD-Format
- EDI-Format

2. Eine Pflicht, Ausgangsrechnungen als E-Rechnungen zu generieren, besteht aktuell noch nicht,

diese wird nach und nach erst ab dem 01.01.2028 zur Pflicht.

Somit andert sich flr Sie zunachst an dieser Stelle noch nichts!

3. Abdem 01.01.2025 sind Sie jedoch verpflichtet, Eingangsrechnungen, die als E-Rechnung

ausgestellt wurden, empfangen zu kdnnen.

4. E-Rechnungen sind ausschlieflich digital aufzubewahren. Daraus ergibt sich, dass lhre E-
Rechnungen auch auf digitalem Wege in die Fibu gelangen missen. Hierfur stellen wir Ihnen ab

01.01.2025 eine einfache Lésung zur Verfligung.

Sie wollen den Inhalt einer E-Rechnung anschauen? Hierfiir gibt es kostenlose E-Rechnungs-
Viewer im Internet. Wir haben bisher mit dem Tool ,Quba“ gute Erfahrungen gemacht. Einen

Download finden Sie unter folgendem Link:
https://quba-viewer.org/?pk campaign=gprO01&pk source=hp

Birozeiten: Mo-Fr 7.30 Uhr - 13.00 Uhr/Mo, Di, Do 14.00 Uhr - 16.30 Uhr
unangemeldete Besuche und Telefonate: Mo-Fr 7.30 Uhr - 9.00 Uhr

weitere Termine: nach Vereinbarung
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5. Wir nehmen die Verpflichtung, E-Rechnungen annehmen und verarbeiten zu kdnnen, zum Anlass,
den Weg, den lhre Rechnungsbelege in die Finanzbuchhaltung (also zu uns) nehmen, mehr und

mehr zu digitalisieren.

Hierfur erhalten Sie weitere Infos von uns (Thema ,Digitales Belegbuchen®).

Anbei finden Sie 3 Info-Grafiken, welche die jeweiligen Details

- allgemeiner Art, inshesondere ab wann die Umstellungen zu erfolgen haben,

- aus Sicht einer Eingangsrechnung
- aus Sicher einer Ausgangsrechnung

beleuchten.

Bitte zOgern Sie nicht, uns bei Fragen oder Unsicherheiten zu kontaktieren. Wir sind bestrebt, Ihnen den

Umstieg so einfach und angenehm wie moglich zu gestalten.

Birozeiten: Mo-Fr 7.30 Uhr - 13.00 Uhr/Mo, Di, Do 14.00 Uhr - 16.30 Uhr
unangemeldete Besuche und Telefonate: Mo-Fr 7.30 Uhr - 9.00 Uhr

weitere Termine: nach Vereinbarung



Ab wann miissen Sie als Unternehmer E-Rechnungen
im strukturierten Format ausstellen und empfangen?

Sehr geehrte Mandantin,
sehr geehrter Mandant,

ab 2025 durfen Unternehmer untereinander grundsatzlich nur noch Rechnungen in einem strukturierten elekt-
ronischen Format ausstellen, ibermitteln und empfangen. Papier- und PDF-Rechnungen sind dann passé. Da
dies fiir die Rechnungsaussteller mit einigem Aufwand verbunden ist, gibt es fiir sie groRziigige Ubergangs-
regelungen. Dennoch kann es passieren, dass wichtige Kunden die Neuerungen im Geschaftsverkehr voraus-
setzen, obwohl diese gesetzlich noch nicht zwingend vorgeschrieben sind. Dann muss trotz der Ubergangs-
regelungen per E-Rechnung abgerechnet werden, um die Kunden nicht zu verlieren.

Und als Empfanger missen Unternehmer sowieso schon ab 2025 E-Rechnungen empfangen, visualisieren,
archivieren und bei Bedarf dem Finanzamt vorlegen kdnnen.

Um die Umstellung werden Sie als Unternehmer langfristig also kaum herumkommen — héchstens als Klein-
unternehmer. Daher sollten Sie schon jetzt die neuen Pflichten kennenlernen, um lhre Prozesse mit ausrei-
chend Zeit anpassen zu kénnen, statt kurz vor Ablauf der letzten Deadline in Hektik zu verfallen.

Fir eine stressfreie Einfuhrung der E-Rechnung gibt Ihnen unsere Infografik auf der nachs-
0 ten Seite einen Uberblick tiber die neuen Anforderungen und den Zeitplan der Ubergangsre-
gelungen. Bei Ruckfragen vereinbaren Sie gern einen persdnlichen Beratungstermin.

Mit freundlichen GriRen



Ab wann miissen Sie als Unternehmer E-Rechnungen

im strukturierten Format ausstellen und empfangen?
Wegen des hohen Umsetzungsaufwands gibt es Ubergangsregelungen bis Ende 2027!

Ab dem 01.01.2025 gilt grundsatzlich:

Als ,elektronische Rechnung® wird nur noch eine solche anerkannt, die in einem strukturierten elektronischen
Format ausgestellt, Gbermittelt und empfangen wird und eine elektronische Verarbeitung ermdglicht (sog. E-Rechnung).

Erfillt werden diese Anforderungen z.B. von der Xrechnung (im 6ffentlichen Auftragswesen) und dem ZUGFeRD-Format
(Kombination aus PDF-Dokument und XML-Datei). Fiir Vertrage als (Dauer-)Rechnungen gelten besondere Vorgaben.

Rechnungsaussteller und -empféanger diirfen auch ein anderes strukturiertes elektronisches Format miteinander vereinbaren,

sofern sich daraus alle erforderlichen Angaben richtig und vollstandig extrahieren lassen.

Alle ,sonstigen Rechnungen® auf Papier oder in anderen elektronischen Formaten (z.B. PDF) werden nicht mehr anerkannt.

tatige Vereine!

Sie erbringen eine Leistung an einen anderen Unternehmer, der in Deutschland ansassig
ist, und Sie sind kein Kleinunternehmer?

Achtung: Betroffen sind auch Vermieter, die an Unternehmer vermieten, und unternehmerisch

7

Grundsatzlich miissen Sie ab dem 01.01.2025 E-Rechnungen im strukturierten For-
mat ausstellen und empfangen konnen. Fiir Rechnungssteller gelten allerdings

diverse Ubergangsfristen:

lNein

Sie sind nicht zur Rechnungs-
stellung im strukturierten
Format verpflichtet.

v

Vom 01.01.2025 bis zum
31.12.2026 diirfen Sie fiir in
diesen Jahren ausgefihrte
Umsatze weiterhin sonstige
Rechnungen ausstellen.

(Bei sonstigen elektronischen
Rechnungen muss der Emp-
fanger zustimmen, bei Papier
nicht.)

V)

v

Vom 01.01.2027 bis zum 31.12.2027 gilt: Hat Ihr
Umsatz 2026 die Grenze von 800.000 €

» nicht iiberschritten, diirfen Sie fir in 2027 ausge-
fuhrte Umsatze weiterhin sonstige Rechnungen Uber-
mitteln (bei sonstigen elektronischen Rechnungen
nur mit Zustimmung des Empéangers);

* iiberschritten, diirfen Sie zwar keine Papierrechnun-
gen mehr versenden, mit Zustimmung des Empfan-
gers aber sonstige elektronische Rechnungen im
EDI-Verfahren.

v

Ab dem 01.01.2028 mUssen
Sie die neuen Anforderungen
an E-Rechnungen und ihre
Ubermittlung zwingend ein-
halten.

Nach der Ubergangszeit be-
rechtigt nur noch eine korrekt
ausgestellte E-Rechnung zum
Vorsteuerabzug.

Als Rechnungsempfanger miissen Sie bereits ab dem 01.01.2025 fiir Empfang, Verarbeitung und Archivierung von
E-Rechnungen bereit sein! Zwar miissen E-Rechnungen elektronisch verarbeitbar sein, dass Sie sie tatséchlich elektronisch
weiterverarbeiten, ist aber nicht vorgeschrieben. Fir den Empfang reicht es aus, ein E-Mail-Postfach zur Verfligung zu stellen.

Achtung: Dies gilt auch fiir Unternehmer, die selbst nur steuerfreie Leistungen erbringen (z.B. Arzte, Wohnungsvermieter),
fur Betreiber von Photovoltaikanlagen und fiir Kleinunternehmer!

Ausnahme:

Kleinbetragsrechnungen, Fahrausweise und Rechnungen
an Endverbraucher kdnnen Sie weiterhin als sonstige

Rechnungen ausstellen.

Gerne stehen wir lhnen
zur Verfiigung

Die formalen Anforderungen an elektronische Ein- und

Ausgangsrechnungen kénnen Sie unseren gleichnamigen
Infografiken entnehmen. Bei weiteren Fragen zur neuen

E-Rechnung beraten wir Sie gern persénlich.

Alle Angaben nach bestem Wissen, jedoch ohne Gewahr. Diese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: November 2024,



Sind Ihre elektronischen Eingangsrechnungen korrekt
ausgestellt und priifungssicher abgelegt?

Sehr geehrte Mandantin,
sehr geehrter Mandant,

ab 2025 werden im Geschaftsverkehr zwischen inlandischen Unternehmen nur noch solche ,elektronischen
Rechnungen® anerkannt, die in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, ibermittelt, empfangen
und verarbeitet werden (kénnen; sog. E-Rechnung). Fiir Rechnungsaussteller gibt es zwar Ubergangsrege-
lungen bis Ende 2027. Als Empfanger missen Sie aber bereits ab 2025 fir die E-Rechnung bereit sein, da
Ihnen Ihre Geschéaftspartner solche stellen dirfen, ohne dass Sie dem ausdriicklich zustimmen mussten.

Fir Sie als Rechnungsempfanger birgt auRerdem auch die Umsatzsteuer ein grof3es Risiko. Denn die forma-
len Regelungen fur korrekte Rechnungen sind detailreich und schon kleine Fehler kbnnen zum Verlust des
Vorsteuerabzugs fuhren. Selbst wenn lhr Lieferant oder Dienstleister alle Vorgaben korrekt umgesetzt hat,
kann lhnen der Vorsteuerabzug aus elektronischen Rechnungen versagt werden, falls Sie diese nicht unver-
anderbar archivieren. Dem kdnnen Sie nur vorbeugen, indem Sie alle Eingangsrechnungen akribisch auf die
Einhaltung der Formvorschriften Uberprifen, die weitere interne Bearbeitung genau unter die Lupe nehmen
und alle Anforderungen an die Archivierung erfillen.

Unsere Infografik auf der nachsten Seite gibt Ihnen einen Uberblick liber die zwingend er-
0 forderlichen Angaben in elektronischen Rechnungen und die Anforderungen an die Archivie-
rung dieser Dokumente.

Mit freundlichen GriRen



Sind Ihre elektronischen Eingangsrechnungen korrekt ausgestellt

und priifungssicher abgelegt?
Wenn nicht, kann Ihnen der Verlust des Vorsteuerabzugs drohen!

Ab dem 01.01.2025 werden im inlandischen B2B-Bereich nur noch ,,E-Rechnungen* aner-
kannt, die in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, iibermittelt, empfangen
und elektronisch verarbeitet werden kdnnen. Zwar gibt es fiir Rechnungsaussteller Ubergangs-
regelungen bis Ende 2027 (siehe Infografik ,E-Rechnungen 2025).

Aber als Rechnungsempféanger missen Sie schon am 01.01.2025 auf dem neuesten Stand sein!

* |hre Geschaftspartner diirfen Ihnen auch ohne lhre Zustimmung E-Rechnungen stellen. Ihre
Zustimmung ist hingegen erforderlich bei einer sonstigen Rechnung in einem nicht strukturierten

elektronischen Format.

* Fiir den Empfang reicht es immerhin aus, ein einfaches E-Mail-Postfach bereitzustellen.
» Zwar mussen E-Rechnungen elektronisch verarbeitbar sein, eine tatsachliche elektronische Wei-

terverarbeitung ist aber nicht vorgeschrieben.

E-Rechnungen miissen die folgenden Angaben enthalten:

Auch eine Briefkasten- oder Postfachanschrift reicht aus.

& Fortlaufende Rechnungsnummer.

Steuerbetrage.

Differenzbesteuerung.

& Volistandiger Name und vollstandige Anschrift des Lieferanten bzw. Dienstleisters sowie des Empfangers.

& Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmers.

& Liefer- bzw. Leistungszeitraum, auch wenn identisch mit dem Ausstellungsdatum.
& Menge und genaue Bezeichnung des gelieferten Gegenstands oder der erbrachten Dienstleistung.
% Das Entgelt, ggf. aufgeschliisselt nach Steuersétzen oder -befreiungen, und die auf das Entgelt entfallenden

& Bei Kleinunternehmern Hinweis auf § 19 Umsatzsteuergesetz und bei Gebrauchtwarenhandlem auf die

& Jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts (z.B. Rabatte oder Skonti).

/] \
/

N\

* Elektronische Rechnungen miissen Sie in elektronischer Form archi-
vieren. Wenn eine E-Mail, in deren Anhang eine E-Rechnung tibermit-
telt wurde, selbst keine relevanten Rechnungsdaten enthalt, missen Sie
diese nicht mit aufbewahren.

*Legen Sie die Rechnungen in ein System ab, das Unveranderbarkeit
bzw. die Dokumentation von Anderungen nach GoBD-Standards ge-
wahrleistet (z.B. Dokumentenmanagementsystem).

* Archivieren Sie zeitnah, um Verlust und Manipulation auszuschlieRen.

* Sichern Sie sich gegen Datenverlust ab und halten Sie die n6tige Hard-
und Software vor, um die Lesbarkeit der Rechnungen dauerhaft zu ge-
wabhrleisten.

* Es gilt eine Aufbewahrungsfrist von acht Jahren (fiir Rechnungen,
deren Aufbewahrungsfrist am 01.01.2025 noch nicht abgelaufen ist).

Sie miissen sicherstellen, dass eine
Rechnung wirklich vom aufgefiihrten
Aussteller kommt, und kontrollieren, ob
die empfangene Ware oder Leistung
tatsachlich der in Rechnung gestellten
entspricht.

Zur Verifizierung kann z.B. der Versender
die E-Mail mit einer qualifizierten elektroni-
schen Signatur versehen oder Sie entwickeln
ein innerbetriebliches Kontrollverfahren

mit zugehdriger Verfahrensdokumentation.

Gut zu wissen:

Wahrend der Ubergangszeit wird der Vorsteuerabzug allein wegen eines
falschen Formats noch nicht beanstandet, sofern Sie als Rechnungs-
empfanger davon ausgehen konnten, dass der Aussteller die Ubergangs-
regelungen in Anspruch nehmen konnte. Danach berechtigt nur noch eine
korrekte E-Rechnung zum Vorsteuerabzug.

Gerne stehen wir zu
Ihrer Verfiigung

Bei weiteren Fragen zu lhren
Eingangsrechnungen kénnen
Sie gerne einen Termin mit
uns vereinbaren.

Alle Angaben nach bestem Wissen, jedoch ohne Gewahr. Diese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: November 2024,



Sind Ihre elektronischen Ausgangsrechnungen korrekt
ausgestellt und im richtigen Format verschickt?

Sehr geehrte Mandantin,
sehr geehrter Mandant,

ab 2025 wird im Geschéaftsverkehr zwischen inlandischen Unternehmen nur noch eine solche Rechnung als
welektronische Rechnung“ anerkannt, die in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, Gbermit-
telt, empfangen und verarbeitet werden kann (sog. E-Rechnung). Wegen des Umsetzungsaufwands gibt es
zwar Ubergangsregelungen fiir Sie als Aussteller. Diese erfordern aber teils die Zustimmung des Empfangers.
Da Sie im B2B-Bereich ab 2028 sowieso nicht mehr um die Neuerungen herumkommen — es sei denn, Sie
sind Kleinunternehmer — und da lhre Geschéaftspartner auch schon friiher die Abrechnung per E-Rechnung
von Ihnen erwarten dirfen, sollten Sie sich méglichst bald mit dem neuen Format auseinandersetzen.

AuRerdem missen elektronische Rechnungen gewisse Pflichtangaben enthalten und durfen nicht nachtraglich
verandert werden kénnen. Fur den Empfanger ist zudem die Echtheit der Herkunft relevant, weshalb Sie lhre
E-Mails - falls Sie sich fiir diesen Ubertragungsweg entscheiden - mit einem elektronischen Zertifikat versehen
sollten.

Unsere Infografik auf der nachsten Seite gibt Ihnen einen Uberblick dariiber, welche Anga-

0 ben in lhren elektronischen Ausgangsrechnungen enthalten sein mussen, welche Besonder-
heiten Sie beim Ausstellen beachten sollten und zwischen welchen Ubertragungswegen Sie
wahlen kénnen.

Mit freundlichen GriRen



Sind lhre elektronischen Ausgangsrechnungen korrekt ausgestellt und

im richtigen Format verschickt?
Bei formal fehlerhaften Rechnungen sind Sie als Aussteller zur Korrektur verpflichtet!

* Dem Erhalt einer E-Rechnung im strukturierten Format muss der Empfanger ab 2025 nicht mehr zustimmen; dem Erhalt

* Wird die Rechnung als Datensatz gesendet, muss sie fiir das menschliche Auge sichtbar gemacht werden kénnen. Ein
Ausdruck reicht nicht aus. Sie missen die notwendige Soft- und Hardware bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfrist vorhalten.

0Ab dem 01.01.2025 wird im inlandischen B2B-Bereich nur noch eine solche Rechnung als
»elektronische Rechnung“ anerkannt, die in einem strukturierten elektronischen Format aus-
gestellt, iibermittelt, empfangen und elektronisch verarbeitet werden kann (sog. E-Rechnung,
z.B. im X- oder ZUGFeRD-Format).

Fur Sie als Rechnungsaussteller gibt es aber Ubergangsregelungen bis zum 31.12.2027. In dieser
Zeit durfen Sie auch ,sonstige Rechnungen® auf Papier oder in anderen elektronischen Formaten ver-
senden - teils allerdings nur, wenn der Empfénger zustimmt (Details siehe Infografik ,E-Rechnungen
2025%). Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweise diirfen weiterhin als sonstige Rechnungen ausge-
stellt werden.

Achtung: Als Kleinunternehmer sind Sie nicht zur Ausstellung von E-Rechnungen ver-
pflichtet! Es kann aber sein, dass Geschéftspartner trotzdem solche von lhnen erwarten.

E-Rechnungen miissen die folgenden Angaben enthalten:

& Volistandiger Name und vollstandige Anschrift des Lieferanten bzw. Dienstleisters sowie des
Empféangers. Auch eine Briefkasten- oder Postfachanschrift reicht aus.

% Steuernummer oder Umsatzsteuer-Identifikationsnummer des leistenden Unternehmers.

% Fortlaufende Rechnungsnummer.

& Liefer- bzw. Leistungszeitraum, auch wenn identisch mit dem Ausstellungsdatum.

& Menge und genaue Bezeichnung des gelieferten Gegenstands oder der erbrachten Dienstleistung.

& Das Entgelt, ggf. aufgeschliisselt nach Steuersatzen oder -befreiungen, und die auf das Entgelt entfallenden
Steuerbetrage.

& Bei Kleinunternehmern Hinweis auf § 19 Umsatzsteuergesetz und bei Gebrauchtwarenhandlern auf die
Differenzbesteuerung.

% Jede im Voraus vereinbarte Minderung des Entgelts (z.B. Rabatte oder Skonti).

A

esonderheiten beim Ausstellen

einer sonstigen elektronischen Rechnung hingen schon.

* Der Rechnungsinhalt muss unversehrt und unverénderbar sein.

* Fur den Empféanger und seinen Vorsteuerabzug ist die Echtheit der Herkunft einer Rechnung relevant. Um dies zu gewahr-

leisten, konnen Sie Ihre E-Mails mit einem elektronischen Zertifikat versehen.

(Rechts-)sichere Ubermittlung
* E-Mail: Verschliisseln oder signieren Sie die Rechnung, damit sie nicht

von Dritten manipuliert werden kann! Lasst sich am einfachsten umsetzen.

* Webdownload: Sie stellen die Rechnung auf einem Server im Internet Gerne stehen wir zu
zur Verfligung. Der Empfénger muss diese selbst herunterladen. Ist relativ lhrer Verfﬁglﬂg,
manipulationssicher, aber der Empfénger muss aktiv werden.

* Electronic Data Interchange (EDI): Standardisiertes Verfahren zum

Rechnungsaustausch, bei dem Einzeldaten tibermittelt werden, aus de- Individuelle Fragen zur elektronischen
nen der Empféanger nur mit der entsprechenden Software eine Rechnung Rechnungsstellung beantworten wir
generieren kann. Da es keinen einheitlichen Ubermittlungsstandard gibt, im personlichen Gesprach und helfen
mussen sich Sender und Empfénger auf einen Standard einigen. Bietet Ihnen auch gern bei der Umsetzung.

die hochste Manipulationssicherheit, ist aber kostenintensiv. Sprechen Sie uns an!

Diese Information ersetzt nicht die individuelle Beratung. Rechtsstand: November 2024.

Alle Angaben nach bestem Wissen, jedoch ohne Gewahr.



