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Sehr geehrte Damen, sehr geehrte Herren,

die vergangenen Jahre standen bei uns fir Modernisierung und Veranderung! Daher haben auch wir im
Zuge der fortschreitenden Digitalisierung unsere Arbeitsweise ab dem 01.01.2022 umgestellt. Dartber
mochten wir Sie heute etwas genauer informieren.

Gerade im Bereich der Buchfuhrungstatigkeiten haben wir es uns zur Aufgabe gemacht, unsere Arbeits-
weise auf das ,Digitale Belegbuchen® umzustellen.

Was bedeutet das?

Die Unterlagen, die wir von Ihnen bekommen (also insbesondere Eingangs- und Ausgangsrechnungen),
wurden bisher ausschlief3lich von uns gescannt und im Agenda-Unternehmensportal hochgeladen. Von
dort aus werden die digitalen Belege durch uns weiterverarbeitet.

Manche unserer Mandanten nutzen den Zugang zum Unternehmensportal (,Auswertungen Online®) schon
und kdnnen das Beleg-Archiv heute schon einsehen (,Belegverwaltung Online®).

Warum machen wir das?

Ziel dieser Umstellung ist eine zeitgemalie, effizientere und zeitsparende Arbeitsweise, eine verbesserte
Kommunikation mit Ihnen und natirlich auch die Schonung Ihrer und unserer Ressourcen.

Die digitalen Belege stehen uns und (nach Absprache) auch lhnen jederzeit im Agenda-Unternehmens-
portal zur Verfigung. Bei Rickfragen kann also schnell und ohne grof3es Suchen darauf zurtickgegriffen
werden. Es ermoglicht uns also eine verbesserte Transparenz, auch im Hinblick auf bevorstehende
Betriebsprifungen.

Ihre Unterlagen im Agenda-Unternehmensportal sind nattrlich nur von lhnen und uns einsehbar! Die
Speicherung erfolgt in Threm eigenen Belegarchiv im Agenda-Rechenzentrum. Zugriffe Dritter auf Ihre
Unterlagen sind nicht moglich. Im Falle von Betriebsprifungen erhéalt natirlich ein Prifer des Finanzamtes
zusatzlich Zugriff auf die Daten fur die Zeit der Prufung.

Was bedeutet das fur Sie?

Um die Vorteile des digitalen Belegbuchens nutzen zu kénnen, bengdtigen wir Ihre Mithilfe! Die Aufbereitung
der Unterlagen und das Scannen der Belege nimmt u.U. viel Zeit in Anspruch.

Es wird zukiinftig zwei Varianten der Ubergabe Ihrer Unterlagen an uns geben:
- weiterhin in Papierform

Wichtig: falls Sie u.a. auch echte E-Rechnungen erhalten, dann dirfen diese naturlich nicht in
Papierform ausgedruckt werden, hier ist zwingend eine digitale Weiterleitung an uns zu wahlen

- durch Siein digitaler Form (diese Variante soll ab 2025 die Regel sein!)

Hier stellen wir Ihnen einen einfachen Weg zur Verfligung, tber welchen Sie uns die digitalen Belege
Ubermitteln kdnnen

Birozeiten: Mo-Fr 7.30 Uhr - 13.00 Uhr/Mo, Di, Do 14.00 Uhr - 16.30 Uhr
unangemeldete Besuche und Telefonate: Mo-Fr 7.30 Uhr - 9.00 Uhr
weitere Termine: nach Vereinbarung
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Welche Variante in lhrem besonderen Falle zur Anwendung kommt, entscheiden wir in den kommenden
Monaten mit Ihnen gemeinsam.

Nachdem wir uns gemeinsam auf die digitale Ubergabe lhrer Unterlagen verstandigt haben, bitten wir Sie,
Ihre Unterlagen zukdinftig, wie im beigefugten Merkblatt erlautert, aufzubereiten.

Wir wissen, dass auch fur Sie diese Umstellung eine kleine Herausforderung darstellen kann. Dennoch
sind wir davon uberzeugt, dass die fortschreitende digitale Arbeitsweise sowohl fir Sie als auch fir uns
viele positive Effekte hat.

Bitte unterstilitzen Sie uns! Bei Fragen sprechen Sie uns an, wir helfen Ihnen gerne!

Vielen Dank fur Ihre Mithilfe!

Birozeiten: Mo-Fr 7.30 Uhr - 13.00 Uhr/Mo, Di, Do 14.00 Uhr - 16.30 Uhr
unangemeldete Besuche und Telefonate: Mo-Fr 7.30 Uhr - 9.00 Uhr
weitere Termine: nach Vereinbarung



